
 

 
 
Stellenausschreibung 
 

 
 

Die Bombastus-Werke AG sucht im Bereich Vertrieb eine/n 
 

Mitarbeiter/in Vertrieb Innendienst (w/m/d). 
 

Es handelt sich dabei um eine unbefristete Stelle mit einem Umfang von 38,00 
Wochenstunden. 
 
Zu den Tätigkeiten gehören: 

  

• Auftragsannahme,-eingabe und -bearbeitung  

• Reklamationsannahme und Retourenbearbeitung, Erstellung von Gutschriften  

• Pflege Kundendaten und Artikelstammdaten, Kundeneinordnung und 
Bezugsberechtigung  

• Kennenlernen des Sortiments/ Umgang mit Unterlagen  

• Schriftverkehr mit Kunden/ Verschicken von Rechnungen  

• Telefonische/Schriftliche Beantwortung von Kundenanfragen  

• Zusammenarbeit mit dem Verkaufsaußendienst  

• Übernahmen und Bereitstellungen von Daten von/zu Außendienst, Apotheken 
und Großhandel  

• Versand von Informations- und Werbematerialien  

• Erstellung von Angeboten  

• innerbetriebliche Auskunftserteilung zu Daten und Fakten aus Ihrem 
Arbeitsbereich.  

• Empfang, Telefonzentrale, Torschranken  
 

Stellenanforderung: 
 
Wir suchen eine berufserfahrene Person und erwarten 
 

• Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich  

• selbständiger und lösungsorientierter Arbeitsstil  

• gute Kenntnisse im Umgang mit Word und Excel  

• Kenntnisse im Umgang mit dem ERP-System von Vorteil 

• Zuverlässigkeit, Pünktlichkeit, Umsichtigkeit und absolute Verschwiegenheit  

• Leistungsfähigkeit und Belastbarkeit  

• Teamfähigkeit, Flexibilität und eine gute Kommunikationsfähigkeit  

• Englischkenntnisse in Wort und Schrift  
 

Wenn Sie sich für die o. g. Stelle interessieren, senden Sie Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen bitte an die Bombastus-Werke AG, z. H. Carolin Kunze oder per E-
Mail an bewerbung@bombastus-werke.de.  
Für evtl. Rückfragen steht Ihnen Frau Kunze telefonisch unter 0351/65803-0 oder per E-Mail 
unter bewerbung@bombastus-werke.de  zur Verfügung. 
 
Freital, 20.04.2026 
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